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任务书填报流程

一、申报流程

二、申报操作步骤

（一）申报人登录“科研课题申报管理系统”

网址：https://csp.ncmi.cn:8004/Home/Login



如果申报人或者申报单位未在系统中注册过，可点击页面右下角

“用户注册”按钮先在线注册。

（二）申报人在线填写科研课题立项申报书

1、申报人登录后，在“欢迎”页面，可以看到“申报科研课题”

的快捷入口，点击此按钮进入科研课题立项申报书填写页面。

2、填写申报课题信息并保存。



3、继续填写“申报基本信息”、“联合申报单位”，上传申报

书相关附件。

3.1 继续填写“申报基本信息”。

3.2 继续填写“合作单位”。

1）如果没有课题承担单位可以不填；

2）课题承担单位名称必须与落款单位一致 ；



3）在本项目的分工为课题承担单位一 课题承担单位二 课题承

担单位三 课题承担单位四 课题承担单位五 （课题承担单位不超过

5家）。

3.3 上传“申报书相关附件”。

1）申报书附件共分 5 类；

2）申报书电子版必须上传；

3）申报书电子版必须含申报单位推荐盖章页、合作单位盖章页、

申请人手写签字和单位承诺盖章页；

4）申报书电子版为 PDF 类型。

4、“* 必填信息”全部填完后方可提交。

1）请务必预览，检查无误可提交申报书，提交后不可修改删除。



2）提交成功后，系统会弹窗：提交成功！下一步可联系贵单位

的管理员进行课题推荐操作。单位管理员信息如下：姓名：张一 手

机号：134567890 科室：神经内科

（三）申报人所属单位推荐

申报人提交申报书后，即可等待其所在单位的单位管理员审核，

决定是否推荐给减残专委会办公室。



（四）减残专委会办公室初审

单位管理员将课题申报书推荐给减残专委会办公室之后，减残专

委会办公室对其进行初审。

（五）减残专委会办公室组织专家评审项目（课题）

减残专委会办公室组织专家对申报项目（课题）进行评审，专家

给出评审意见。

（六）减残专委会办公室终审

根据专家评审意见，减残专委会办公室对申报的科研项目（课题）

给予最终审核结果。

（七）申报人在线填写课题计划任务书

1、课题立项后，申报人可在“我立项的课题”中查找自己申报

已立项的课题，在线填写任务计划书。

2、填写计划书基本信息、联合承担单位、上传计划书相关附件

（没有联合承担单位可不填）。



任务书附件模版包括项目任务书（2024 年）、相关附件（2024

年），必须上传“项目任务书（2024 年）电子版、相关附件（2024

年）电子版。



3、提交计划书（提交后不可修改删除）。

（八）减残专委会办公室审核项目任务书

减残专委会办公室对项目任务书进行审核。审核通过电子版后，

需将纸质版任务书邮寄给减残专委会办公室。
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